
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติการจัดซื้อ/จัดจ้าง  
โรงเรียนทีปังกรวิทยาพัฒน์ (ทวีวัฒนา) ในพระราชูปถัมภ์ฯ 

ขออนุมัติ 
โครงการ/กิจกรรม 

 

 เจ้าหน้าที่พัสดุ ไม่เกิน 5 แสน 

แก้ไข 

5 แสน ขึ้นไป ประกาศเชิญชวนทั่วไป เฉพาะเจาะจง 

- วิธ ีe - bidding 
- วิธีสอบราคา 
- วิธี e - market 

กำหนดคุณลักษณะของพัสดุ/ 
ขอใบเสนอ/กำหนดราคากลาง/บันทึก บง.1 

อนุมัติ 

รายงานขอซ้ือขอจ้าง แต่งต้ังกรรมการตรวจรับ 
ไม่เกิน 1 แสน = 1 คน 
1 แสน ขึ้นไป = 3 คน 

ดำเนินการจัดซ้ือจัดจ้างตามระเบียบ 
1 แสน จัดทำใบสั่งซื้อ/จ้าง 
2 แสน จัดทำสัญญาซ้ือ/จ้าง 
5 แสน ขึ้นไป ทำสัญญาโดยวิธีประกาศเชิญชวน 

ตกลงซ้ือ/จ้าง 
ลงนามในสัญญา 

ผูข้าย/ผู้รับจ้าง 
ส่งมอบพัสด ุ

กรรมการตรวจรับพัสดุ 
ให้เป็นไปตามข้อตกลงในสัญญา และลงนามไว้เป็นหลักฐาน 

 

 
 การเงินตรวจสอบ 

พิจารณา 
ไม่อนุมัติ 

อนุมัติ 

ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง 

พิจารณา ไม่อนุมัติ 

อนุมัติ 

พัสดแุก้ไข การเงินขออนุมัติจ่ายเงิน 

ทำบัญชี ตรวจสอบภายใน ออกหลักฐานการจ่ายเงิน 

แก้ไข 


